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1. Charakteristika materskej Skoly

Materskd Skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socidlno — emocionalnej,
intelektualnej, telesnej, moralnej estetickej, rozvoja schopnosti a zrucnosti. Utvara
predpoklady na dalSie vzdeldvanie, pripravuje na zivot v spolo¢nosti v sulade
s individudlnymi a vekovymi osobitost’ami deti.

Materska skola pracuje podla vlastného vzdelavacieho programu ,,Slniecko* vypracovaného
podla Statneho vzdelavacieho programu ISCED 0 — predprimarne vzdeldvanie. V skolskom
vzdeldvacom programe st rozpracované ciele predprimarneho vzdelavania, obsah vychovy
a vzdelavania a organizacné formy predprimarneho vzdelavania.

Materska $kola Ul. Dr. Janského &. 8 v Ziari nad Hronom je pravnym subjektom so
Siestimi elokovanymi pracoviskami s celodennou starostlivostou. Materska Skola je 28 —
triedna. Poskytuje celodennti vychovu a vzdelavanie detom vo veku od dvoch do Siestich
rokov a detom s odlozenou povinnou skolskou dochadzkou, detom so Specidlnymi vychovno
— vzdelavacimi potrebami. Poskytuje detom moznost’ poldennej vychovy a vzdelavania.
Riaditel’kou je Mgr. Martina Simkova. V elokovanych pracoviskach pracuju jej zastupkyne,
pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci.

V hospodarsko-administrativnej budove Materskej Skoly pracuji na ekonomickom
tiseku zamestnanci, ktori zabezpe¢ujii ekonomicky chod MS.

Charakteristika MS a jej elokovanych pracovisk — vid’ priloha.

2. Prava a povinnosti deti a rodicov deti (zakonnych zastupcov)

2.1 Prava a povinnosti deti

Diet’a ma pravo na:

e rovnopravny pristup k vzdelavaniu,

e Dbezplatné vzdelanie pre pédtrocné deti pred zaCiatkom plnenia povinnej Skolskej
dochadzky v materskych Skoléach,

e vzdelanie v §tditnom jazyku a materinskom jazyku v ustanovenom rozsahu,

o individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav
v ustanovenom rozsahu,

e uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

e vychovu a vzdelavanie v bezpetnom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

e organizaciu vychovy a vzdeldvania primeranu jeho veku, schopnostiam, zdujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

e uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu,

e na individudlne vzdeldvanie za ustanovenych podmienok.

Diet’a so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo:

e na vychovu a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré
zodpovedaju jeho potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto
vychovu a vzdelavanie umoziuju,

e pouzivat’ pri vychove a vzdelavani Specidlne didaktické a kompenzacné poméocky.
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Povinnosti diet’at’a:

e neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osob zcastiiujucich sa vychovy a
vzdelavania,

e dodrziavat Skolsky poriadok a d’al§ie vnuitorné predpisy materskej Skoly

e chréanit’ pred poSkodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory materskd Skola
vyuziva na vychovu a vzdelavanie,

o konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpecnost’
d’al$ich os6b zucastiiujucich sa na vychove a vzdeldvani,

o ctit’ si l'udsku dostojnost’ svojich kamaratov a zamestnancov materskej skoly,

o reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnatornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

2.2 Prava a povinnosti rodicov (zakonnvch zastupcov)

Zakonnym zastupcom diet’at’a je jeho rodi€ alebo ina fyzicka osoba, ktora ma dieta zverené
do osobnej starostlivosti alebo do pestunskej starostlivosti na zéklade rozhodnutia stdu.

Rodi¢ (zakonny zastupca) diet’at’a ma pravo:

1. vybrat’ pre svoje diet'a matersku Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie podl'a
Skolského zdkona, zodpovedajuce schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a
zal'ubam diet’at’a, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, nadrodnosti a etnickej prislusnosti.
Toto pravo na slobodni volbu materskej Skoly mozno uplatiiovat v sulade s
moznost'ami vychovno-vzdeldvacej sustavy,

2. ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v materskej Skole poskytovali detom
informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so si¢asnym poznanim sveta a
v sulade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdeldvania,

3. oboznamit’ sa s vychovno-vzdelavacim programom materskej Skoly a Skolskym
poriadkom,

. byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

5. na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’at’a,

6. zucastiiovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditel’a
materskej Skoly ,

7. vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom
organov Skolskej samospravy.

Rodi¢ (zakonny zastupca) diet’at’a je povinny:

e vytvorit' pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdeldvanie v materskej
skole,

e dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urcené
Skolskym poriadkom,

e dbat’ na socialne a kultirne zdzemie dietat’a a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno-
vzdelavacie potreby,

e informovat materski Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’
vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,



Skolsky poriadok Materskej $koly, Ul Dr. Janského ¢.8, Ziar nad Hronom

e poskytovat pravdivé udaje potrebné k dokumentacii materskej Skoly (napr. trvaly
pobyt dietata, telefonicky kontakt na zakonnych zéastupcov apod.) a informovat
o kazdej zmene,

o nahradit’ Skodu, ktoru diet’a umyselne zavinilo,

o prihlasit’ diet’a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky.

3. Prevadzka a vnutorny reZzim materskej $koly (d’alej MS)
3.1 Prevadzka MS

MS je v prevadzke od 6" hod. do 17* hod.

Riaditel’ka MS

Mgr. Martina Simkova
Zastupkyne elokovanych pracovisk:

Mgr. Dana Kostova A. Kmeta 17 /Statutarna zastupkyna/
Mgr. Eliska HodZova Dr. Janského 8

Andrea Sliacka Sladkovicova 1

Sonia Kaslova M. R. Stefénika 23

Eliska Gafrikova Razusova 6

Mgr. Désa Liskova A. Kmeta 11

Ruzena BokSova Rudenkova 1

Konzulta¢né hodiny: 0od 10,30 do 12,30 hod.

Veduce $kolskej jedalne (ST) : Radka Troksiarova
Mgr. Monika Salayova
Bc. Sofia Svotiavova

Pracovna doba veducich SJ: 7.00 hod - 15.00

Prevadzku MS moZno obmedzit alebo prerusit. V ase letnych prazdnin je prevadzka
prerusend na 4 tyzdne z dovodov potreby dokladného Cistenia priestorov, dezinfekcie
prostredia a hraciek ako aj Cerpania dovolenky zamestnancov.
V tomto obdobi je previdzka MS zabezpedena striedavo v jednotlivych elokovanych
pracoviskach, podla potrieb zakonnych zastupcov (rodi¢ia, ktori nemaji moznost si
starostlivost’ o svoje dieta zabezpecit inym spdsobom). PreruSenim prevadzky nie je
dotknuta povinnost’ zakonného zastupcu uhradit’ ureny prispevok na c¢iastocni uhradu
nakladov MS za kazdy, aj zadaty mesiac.
Pocas zimnych prazdnin (pracovné dni medzi viano¢nymi sviatkami) je spravidla prerusena
prevadzka MS a vsetkych jej elokovanych pracovisk stiéasne. V tomto obdobi zakonny
zastupca uhraddza len pomernt cCast’ urCeného prispevku. PreruSenie alebo obmedzenie
prevadzky cez letné prazdniny oznami riaditel’ka MS spravidla 2 mesiace vopred.

Prevadzka MS méze byt do¢asne prerusend aj zo zavaznych dévodov, ktoré ohrozuju
zdravie zverenych deti, alebo mézu spdsobit’ zdvazné Skody na majetku.
V pripade zniZenej dochadzky deti do materskej Skoly z dovodu zvySenej chorobnosti, pocas

Skolskych prazdnin alebo inych zdvaznych pri¢in mézu veduci pedagogicki zamestnanci
rozhodnut’ o spajani tried.
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3.2 Podmienky prijatia a dochadzky dietata do MS

Zapis a prijatie deti do MS

Deti sa do MS prijimaji na zaklade Ziadosti zakonného zastupcu k zaciatku §kolského
roka v mesiaci marec alebo v jeho priebehu, ak je vol'na kapacita. Od 15. februara zverejni
riaditel’ka miesto a ¢as podania ziadosti spolu s podmienkami prijimania deti do materske;j
Skoly. Prednostne sa prijimaju deti , ktoré dovfsili piaty rok veku, deti s odloZenou povinnou
$kolskou dochadzkou (OPSD) a deti s dodatoéne OPSD. Ostatné podmienky a kritéria po
schvaleni pedagogickou radou zverejni riaditel’ka pred zépisom na viditelnom mieste.
Rozhodnutie o odklade povinnej skolskej dochadzky predlozi rodi¢ spravidla do 15. aprila,
pripadne si zaisti miesto v MS, ak ho ete zo ZS neobdrzal.
V pripade zvy3eného zaujmu o matersku $kolu alebo elokované pracovisko mézu byt do MS
prednostne prijaté deti s trvalym pobytom v Ziari nad Hronom, deti surodencov navitevujice
konkrétne zariadenie. Deti mladsie ako tri roky — po doviSeni dvoch rokov, mézu byt prijaté
len ak su vytvorené vhodné materidlne, personalne a iné potrebné podmienky, priCcom sa
uprednostiiuju  deti prechadzajice zjasiel. Podmienkou prijatia 2-roného dietata je
ovladanie zakladnych sebaobsluznych navykov, najméd pouZzivanie toalety (bez plienok)
a samostatné jedenie s lyzicou.

Rodicia k Ziadosti prikladaju potvrdenie o zdravotnom stave dietata od
vSeobecného lekara pre deti a dorast. Ak ide o dieta so Specidlnymi vychovno —
vzdelavacimi potrebami, zikonny zastupca predlozi aj vyjadrenie prisluSného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie. Do triedy moZzno prijat’ najviac dve takéto
deti.

V pripade, ze rodi¢ zdmerne neuvedie v ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave
dietat’a pripadné ochorenie alebo postihnutie diet'ata, povazuje sa to za zdvazné porusSenie
Skolského poriadku a méze viest' k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochddzky na dobu,
pokial’ rodi¢ nepredlozi vSetky potrebné lekarske vyjadrenia ainé doklady, z ktorych je
mozné ziskat dostatok informacii a rozhodnit’ o d’alSom postupe. Ak rodi¢ pozadované
doklady neprinesie ani na pisomné upozornenie, dochadzka dietata do MS bude ukon&ena.

Ak sa $pecialne vychovno-vzdelavacie potreby dietata (SVVP) prejavia po jeho prijati
do MS, zmeni sa rozhodnutie o prijati do MS na rozhodnutie na diagnosticky pobyt zamerany
na diagnostikovanie dietata. Po predlozeni vyjadrenia prisluSného zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie a pisomnej ziadosti zdkonného zastupcu o zmenu formy vzdelavania,
moze dieta navitevovat MS ako dieta so SVVP. Ak rodi¢ pozadované doklady neprinesie
ani na pisomné upozornenie, dochadzka do MS bude ukonéena.

Z dovodu l'ahSej adaptacie mozno prijat’ dieta na ¢as adaptaéného pobytu, v ktorom
zakonny zastupca privadza dieta do MS postupne na jednu a najviac na $tyri hodiny denne,
nesmie byt vSak dlhsi ako tri mesiace. Pri zniZenej adaptacnej schopnosti dietata moéze
riaditel’ka rozhodnut’ o preruseni jeho dochadzky do MS na dohodnuty &as, po prerokovani so
zékonnym zastupcom diet’at’a.

Do triedy MS mozno zaradit’ aj dieta mladsie ako tri roky, (po doviseni dvoch rokov veku),
ak su vytvorené vhodné materidlne, personalne a iné potrebné podmienky. Vtedy sa znizi
najvyssi pocet deti o jedno dieta.

V oddévodnenych pripadoch mézZe riaditelka so sthlasom zriadovatel’a a po prerokovani v RS
zvysit pocet deti v jednotlivych triedach maximalne na 25 deti v sulade s § 28 odsek 10
zékona ¢. 245/2008 Z.z. o vychove avzdelavani (Skolsky zakon) a ozmene a doplneni
niektorych zakonov.
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Dochadzka deti do MS

Rodi¢ privadza dieta do MS do 8% hod., osobne ho odovzda u¢itel’ke a prevezme ho

od 14* do 17° hod. Do MS moézu chodit’ len zdravé, &isto upravené deti, zvysenu
pozornost’ je nutné venovat’ hygiene vlasov. Prevzatie dietata moZe uditel’ka odmietnut’, ak
zisti, ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatic do MS. Ak dieta v MS po¢as diia
ochorie, ucitel’ka zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti, dozor flou poverenou osobou
z radov zamestnancov $koly a informuje zdkonného zéstupcu diet’at’a.
Lieky sa v MS nepodavaju s vynimkou akutnych stavov. Ak dieta malo v minulosti febrilné
ki¢e alebo iny akttny stav, rodi¢ je povinny o tejto skutoénosti informovat v MS ako aj
o liegbe suvisiacej s tymto stavom a zabezpegit’ predpis potrebnych liekov. MS zabezpeéi ich
uschovanie mimo dosahu deti.

Dieta sa po chorobe vracia do MS dolie¢ené, ugitel’ka v pripade potreby méZe Ziadat’
potvrdenie od lekara o zdravotnom stave diet’at’a a jeho sposobilosti vratit’ sa do kolektivu
deti.

Nepritomnost” dietata, pripadne neskorsi prichod je potrebné nahlasit’ do 8°° hod.
v deni nepritomnosti dietat’a. Ak sa tak nestane, uhradi rodi¢ plni stravnu jednotku.

Najneskor do 14 pracovnych dni od nepritomnosti diet'at’a oznami rodi¢ dévod a Cas
jeho nepritomnosti v MS.

Ak je nepritomnost’ dlhSia ako 30 po sebe nasledujicich kalendarnych dni, rodic¢
pisomne poZiada o prerusenie dochadzky dietata do MS zo zdravotnych alebo rodinnych
dovodov preukazatelnym spdsobom. Pri opitovnom nastupe do MS predlozi Vyhlasenie o
bezinfek¢nosti prostredia, aké predkladal na zaciatku Skolského roka.

Riaditel’ka MS rozhoduje o preruseni dochadzky dietata zo zdravotnych alebo zinych
zavaznych dévodov na zaklade pisomnej ziadosti zdkonného zastupcu. Prerusenie moze byt
najviac na 3 mesiace po sebe t. j 3 x 30 po sebe nasledujucich kalendarnych dni. V pripade
nepritomnosti dietat’a na dlhsi ¢as, bude dochadzka dietata do MS ukonéena (nevzt'ahuje sa
na Cas letnych prazdnin). V odévodnenych pripadoch (uraz dietata vyzadujlci lieCenie na
dlhgiu dobu) méZe rodi¢ poziadat o vynimku. Ziadosti o vynimky budii posudzované
individualne.

Pisomnu Ziadost o prerusenie dochadzky do MS aneuhradzani prispevku rodi¢ predlozi
najneskor do 14 kalendarnych dni po opitovnom nastupe dietata do MS. Ziadost’ dorugena
po termine nebude akceptovana.

Ak rodi¢ do 14 kalendarnych dni neoznami dovod nepritomnosti dietata alebo
opakovane porusuje Skolsky poriadok MS, riaditel’ka po predchadzajicom tdstnom a
pisomnom upozorneni rodi¢a, méZe rozhodnut’ o ukonceni dochadzky diet’at’a do MS.

Uhrada poplatkov za dochadzku

Za pobyt dietat’a v materskej Skole prispieva zdkonny zéastupca na ¢iasto¢nu thradu
vydavkov MS. Vyska prispevkov je uréend vo VZN ¢&. 8/2012, ktorym sa meni a dopiia VZN
¢.3/2008 Prispevky na ¢iastocnu uhradu nakladov v skolach a skolskych zariadeniach.
Prispevok v MS mesaéne s platnostou od 1. 9. 2012

a/ deti od 3 do 6 rokov s trvalym pobytom v meste Ziar nad Hronom 10,00 €

b/ deti od 3 do 6 rokov bez trvalého pobytu v meste Ziar nad Hronom 20,00 €

¢/ deti od 2 do 3 rokov 50,00 €

V mesiaci, v ktorom dieta dovfsi 3 roky zdkonny zastupca uhradza prispevok podla bodu
a/ alebo b/.
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Tento prispevok sa uhradza vopred do 10. diia v kalenddrnom mesiaci.
Sposob uhrady:
e bezhotovostnym platovym stykom
e Uhradou hotovosti na ucet
V zmysle § 28 ods. 7 zédkona €. 245/2008 o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)
a o zmene a doplneni niektorych zakonov sa prispevok v materskej $kole neuhradza za
diet’a:

a) ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

b) ak zédkonny zastupca dietat’a predlozi riaditel'ovi materskej Skoly doklad o tom, Ze
je poberatel'om davky v hmotnej nidzi a prispevkov k davke v hmotnej nidzi,

c) ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu

Prispevok v materskej $kole na ziklade rozhodnutia zriad’ovatel’a sa neuhradza
za diet’a:

a) ktoré ma prerusenit dochddzku do materskej Skoly na viac ako tridsat’ po sebe
nasledujicich kalendarnych dni z dovodu choroby alebo rodinnych doévodov
preukdzate'nym spdsobom,

b) ktoré nedochddzalo do materskej Skoly v Case Skolskych prazdnin alebo bola
prerusend prevadzka MS zapri¢inena zriadovatelom alebo inymi zavaznymi
dévodmi: v tychto pripadoch uhradza zékonny zastupca pomerna Cast’ urceného
prispevku,

c) ktor¢ ma Specialne vychovno-vzdelavacie potreby diagnostikované zariadenim
vychovného poradenstva a prevencie a navstevuje matersku Skolu na dobu kratSiu
ako 4 hodiny a zakonny zastupca o to poziada,

d) ak zakonny zistupca dietat’a o to poziada a predlozi riadite’ke MS doklad o tom,
ze je z rodiny, ktorej prijem je najviac vo vyske zivotného minima (nizkoprijmova
rodina).

O odpusteni prispevku rozhoduje zriad’ovatel’ podPa nasledovného postupu:

a) riaditel’ materskej Skoly doruci zriad’'ovatel'ovi rozhodnutie o preruseni dochadzky
dietata do materskej Skoly, na zaklade ktorého vydéa zriad’ovatel’ rozhodnutie
o odpusteni prispevku

b) po oznameni riaditela materskej Skoly o preruseni prevadzky materskej Skoly
a vSetkych jej elokovanych pracovisk v ¢ase Skolskych prazdnin, alebo ak bola
prerusena prevadzka MS zapri¢inena zriadovatelom, alebo inymi zavaznymi
dovodmi uhradza zdkonny zastupca pomernu Cast’ ur¢eného prispevku.

Ak rodi¢ uhradi prispevok a nastani podmienky podl'a pis. a), b), sa mu zaplateny

prispevok vrati alebo zapocita na dhradu na d’al$i mesiac.

Uhrada poplatkov za dochadzku sa dopiiia o prispevky na &iastoénu thradu vydavkov za
pobyt dietat’a zaradeného v triede AleS nasledovne:

Za pobyt dietata v materskej Skole prispieva zakonny zastupca na ¢iastocnu thradu vydavkov
MS. Vyska prispevkov je uréend vo VZN & 5/2013, schvalenom uznesenim Mestského
zastupitel'stva Ziar nad Hronom &. 55 /2013 zo diia 20.06.2013, ktory dopliia prispevky na
Ciasto¢nu thradu vydavkov za pobyt diet'at’a zaradeného v triede Ale§ nasledovne:

1. Zékonny zastupca uhradza prispevok na Ciastocnu uhradu vydavkov za pobyt dietata
zaradeného v triede Ale§ , mesa¢ne sumou:

celodenna vychova poldenna vychova
a vzdelavanie a vzdelavanie
a) dieta od 2 do doviSenia 3 rokov 130,00 € 80,00 €

b) diet'a od 3 do 6 rokov: 100,00 € 60,00 €
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2. Zékonny zastupca diet’at’a, ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,
ktoré je zaradené v triede AleS , uhradza prispevok mesacne sumou znizenou o prispevok na
vychovu a vzdelavanie poskytnutou zriad’ovatel'ovi z kapitoly Ministerstva vnutra Slovenske;j
republiky na prislusny kalendarny rok nasledovne:

3. Neuhradenie mesa¢ného prispevku, alebo jeho casti v lehote splatnosti je dovodom na
preradenie dietat’a do Skolského vzdelavacieho programu v zmysle § 2. tohto VZN.

Ak dieta zaradené¢ do triedy AleS bude pocas preruSenia prevadzKky navStevovat’ iné
elokované pracovisko, zdkonny zastupca uhradi za mesiac prispevok ur¢eny VZN ¢&. 5/2013
§ 2 ods. 1 ourceni vySky prispevku v Skolach a Skolskych zariadeniach v zriad’'ovatel'skej
pdsobnosti Mesta Ziar nad Hronom.

Okrem tohto prispevku je rodi¢ povinny uhradit’ prispevok na stravovanie diet’at’a.
V sulade s VZN ¢. 11/2011, ktorym sa meni VZN ¢. 3/2008 bol urcéeny prispevok
v Skolskych jedalnach a vydajnych Skolskych jedalnach v materskych Skolach nasledovne:

- desiata, obed, olovrant 1,19 €
- desiata, obed 0,97 €
- desiata 0,26 €

Diet’a je automaticky zaradené na poberanie celodennej stravy. Zaujem o inu ako
celodennu stravu (t.j. len desiata, alebo desiata + obed) zakonny zastupca nahlasi
veducej SJ.

Prispevok na ciastocnu uhradu nédkladov, ktoré uhradza zdkonny zastupca na nakup
potravin, sa uhradza jeden mesiac vopred najneskér do 10. dia v kalendarnom mesiaci.
Rodi¢ md moznost’ vyberu sposobu thrady stravnych poplatkov nasledovne:

e jednorazovym prikazom na thradu (skuto¢ne odobraté obedy),

« platbou v hotovosti u veducej SJ (skutoéne odobraté obedy) v uréenom termine —
jeden defl v mesiaci

e trvalym prikazom na tihradu (pausalny poplatok 23,80 € mesacne),

V pripade, Ze rodi¢ neuhradi prispevok na ciasto¢nt uhradu vydavkov materskej Skoly
v stanovenom termine aleboje v nedoplatku na stravnom, riaditelka MS moze po
predchddzajicom upozorneni zakonného zastupcu prisluSnymi vedicimi zamestnancami
ukonéit’ dochadzku dietata do MS.

Deti, ktoré st v hmotnej nudzi a z nizkoprijmovych rodin, maju na stravnom zlavu. Rodi¢ia
su vSak povinni priniest’ potvrdenie o poberani davok v hmotnej nidzi a tieZ oznamit’
akukol’vek zmenu, alebo ukoncenie tohto stavu. Narok na doticiu na podporu vychovy
k stravovacim navykom dietat’a ohrozeného socidlnym vylic¢enim maji deti v hmotnej ntidzi
a deti z rodin, ktorych prijem je najviac vo vyske zivotného minima. Aby dotacia mohla byt’
dietatu poskytnuta, rodi¢ musi vedicej $kolskej jedalne predlozit’ potvrdenie z Uradu prace,
socidlnych veci a rodiny, Ze je poberatelom davky a Vyhladsenie (sthlas so zaradenim dietata
do zoznamu na poskytnutie dotdcie) najneskor do 5. diia v mesiaci, aby mu na nasledujtci
mesiac vznikol narok na dotaciu. Ak poziada o dotaciu po tomto termine, narok na dotaciu na
stravu vznikne az o dva mesiace.
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3.3 Vnutorn4 organizicia MS

Pocet tried: 28

Z toho : 25 homogénnych, 3 heterogénne

Vnutorna organizacia vSetkych tried sa aktudlne meni a je uvedena ako priloha k Skolskému
poriadku.

Vychovno-vzdelavacia ¢innost’ v MS pozostéva z ustalenych organiza¢nych foriem. V tychto
formach sa vzhl'adom na optimélny biorytmus a zdrava zivotospravu dietat’a predskolského
veku uspokojuji rozmanité potreby a zdujmy.

Prehl’ad o usporiadani dennvch ¢innosti / denny poriadok /

> Prevadzka MS je od 6.00 hod. do 17.00 hod
» Prichod deti do MS do 8,00 hod.
Hry a ¢innosti podl’a vyberu deti, ranny filter, ranny kruh, zdravotné cvicenie

» Desiata—c¢innosti zabezpecujuce zivotospravu (osobnd hygiena, stravovanie, stolovanie)
8,30 hod. mladsie deti
8,45 hod. starSie deti
Vzdelavacia aktivita, osobna hygiena, priprava na pobyt vonku, vychadzka so
ziskanim poznatkov o okoli, prirode, doprave, hry na Skolskom dvore
» Obed- Ccinnosti zabezpecujuce zZivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie)
11,15 hod - mladsie deti
11,30 hod starSie deti
Priprava na odpoc¢inok , odpo¢inok

» Olovrant- ¢innosti zabezpecujuce zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie)
14.15 hod
Hry a ¢innosti podl’a vyberu deti — vzdelavacie aktivity, zdujmové kruzky, pobyt

vonku
Ukonéenie prevadzky MS 17,00 hod.

Tento univerzalny denny poriadok je mierne upraveny v kazdej vekovej skupine, je pruzny,
umoznuje reagovat’ na potreby a zaujmy deti.

Hry a c¢innosti podl’a vyberu deti st spontdnne alebo ucitelkou navodzované hry a hrové
aktivity, ich sucastou su vopred pldnované vzdelavacie aktivity a zaraduju sa 2 -3 krat
v dopoludnajsich a odpoludiiajsich hodinach.

Zdravotné cvifenia su vopred pldnované aktivity obsahuju zdravotné cviky, relaxacné
a dychové cviCenia. Realizuju sa kazdy den v urcitom Case, s dodrzanim psychohygienickych
zéasad (pred jedlom / zasadne nie hned’ po jedle, vo vyvetranej miestnosti, pripadne vonku).
Deti 5 — 6 ro¢né sa prezliekaja do tboru minimélne 1 krat v tyZdni (v radmci pripravy deti do
Z8).

Pobyt vonku, odpocinok a ¢innosti zabezpeCujuce Zivotospravu su uvedené
v samostatnych castiach.

Predprimérne vzdelavanie (vzdeldvanie sa chape ako organicka sucast’ vychovy, vychova je
Sirsi a vzdeldvanie uzsi pojem) sa realizuje prostrednictvom organizacnej formy — vzdelavace;j
aktivity, ktord je sucast'ou denné¢ho poriadku.
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Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti podla tried

vid. priloha elokovanych pracovisk.

Preberanie deti

Dieta od rodi¢ov prebera uclitel’ka, ktora zan zodpovedé od jeho prevzatia az do odovzdania
rodicovi alebo ucitel’ke, ktora ju strieda.

Rodi¢ prebera dieta v case od 14,30 do 17,00 hod. Je potrebné o prevzati upovedomit’
sluzbukonajicu ucitel’ku (napr. pri pobyte na Skolskom dvore).

Rodi¢ je povinny prevziat’ si svoje dieta do 17.00 hod. V pripade, Ze si rodi¢ do 17.00 hod.
dieta nevyzdvihne z MS a uditel’ke sa nepodari s nim alebo s inym rodinnym prislu§nikom
telefonicky skontaktovat, dant skutoCnost nahldsi prislusnému tutvaru Ms Policie.
Neprevzatie dietata z MS je klasifikované ako porusenie $kolského poriadku MS a pri
opakovanom poruseni moze riaditel’ka MS dochadzku dietata do MS ukongit.

Rodigia deti poskytni MS svoje osobné telefonne &isla, ktoré si vyuzivané v silade so
znenim zakona €. 428/2004 Z.z. o ochrane osobnych udajov a len v pripade ochorenia resp.
urazu diet’at’a, alebo v pripade, ze si diet’a rodi¢ nevyzdvihne po skonceni prevadzky MS.

V pripade dopoludnajsej dochadzky diet’ata, rodi€ si diet'a prevezme v ¢ase od 12,00 hod do
12,30 hod.

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moze zdkonny zéstupca pisomne splnomocnit’
svoje diet’a starSie ako desat’ rokov alebo inl, pedagogickym zamestnancom znamu osobu.
V ojedinelych pripadoch méze rodi¢ ustne alebo pisomne poziadat’ ucitel’ku o odovzdanie
diet’at’a inej diet’at'u znamej osobe.

V pripade, Ze rodi¢ia maju sudnym rozhodnutim, pripadne predbeznym opatrenim obmedzené
preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokopiou rozhodnutia) informovat’ riaditel'ku
resp. zastupkynu MS.

Organizacia v Satni

Do Satne majii pristup rodi¢ia alebo osoby, ktoré dieta do MS priviedli. Spolo¢ne
s uCitel’kami vedu deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti pri ukladani svojich veci do
skriniek, ktoré st oznacené znackou aj menom. Za poriadok v skrinkdch a vlastné hracky
zodpovedd rodi¢, tiez za stale pripravené nahradné obleCenie pre pripad znecistenia
a premocenia. Vhodné je priniest do MS pohodIné oble¢enie podl'a podasia (mozné je detom
davat do materskej Skoly teplaky, ktoré si rano v Satni prezlecu). Odporaca sa pevna,
bezpecna obuv (nie Slapky, nasSuchovacie papuce). Oblecenie a obuv je potrebné podpisat
(papucky, pyZzamo a pod.).

Ucitel'ka v mladSej a strednej vekovej skupine poméha pri prezliekani na pobyt vonku
ipo jeho ukonceni v spolupraci s nepedagogickou zamestnankynou. V najstarSej vekovej
skupine pomaha det'om ucitel’ka podl'a potreby.

Za esteticku upravu Satne zodpoveda ucitel’ka, za hygienu a zamknutie vchodu nepedagogické
zamestnankyne.

Organizacia v umyvarni
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Osobna hygiena a s fiou spojené hygienické ukony sa uskutocnuju individualne podl'a
osobnych potrieb deti a vzhPadom na konkrétnu situaciu. Organizovane sa uskutociiuje
osobna hygiena pri pravidelne sa opakujucich situaciach. Deti sa v umyvarni zdrziavaju
spravidla len v pritomnosti ucitel’ky.

Kazd¢é dieta pouziva len svoje hygienické potreby (zubna kefka, uterdk, hreben,
pohar), ktoré mé oznacené svojou znackou. Za Cistenie poharov, hrebetiov, vymenu uterakov
(1x tyzdenne), suchu podlahu a Cistotu zodpoveda urCend upratovacka. Ucitel'ky vedu deti
k dodrziavaniu zékladnych hygienickych navykov a sebaobsluhe (uzatvarat’ vodu, splachovat’
WC, pouzivat’ mydlo, zubnu pastu a kefku, toaletny papier) a zodpovedaju za hygienické,
zdravotné a bezpecnostné predpisy.

Organizacia pri jedeni

Rezim stravovania v materskej Skole je organizovany tak, aby zodpovedal veku, zdravotnému
stavu a fyzickej zatazi deti. Podavana strava musi byt zdravotne neSkodna a biologicky
hodnotna. Detom sa podava desiata, obed a olovrant.

Jedlo sa poddva v primeranej emocionalnej atmosfére podporujicej utvaranie pozitivneho
vztahu diet’at’a k jedeniu. Sucast'ou je kultirne stolovanie — pribory, pohare, hrnceky, misky
na prilohy v kazdej triede..

Ucitel’ka nenasilne usmernuje deti, podl’a Zelania rodicov aj prikrmuje - nenuti
ich jest, ale individualne pristupuje pri osvojovani zakladnych navykov kultirneho stolovania
a sebaobsluhy.

Za kvalitu, predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania, zistovanie poctu
stravnikov a pitny rezim v ramci desiaty, obeda a olovrantu zodpoveda veduca Skolskej
jedalne. U¢itel’ky podavaju ¢aj, vodu podl’a poziadaviek deti poc¢as celého dia.

V materskej $kole sa diétna strava nepripravuje, ale MS umozni zikonnému
zastupcovi dietata donasku hotového jedla do skolskej jedalne v zmysle § 8 ods. 3, pism. b)
Vyhlasky MZ SR €. 527/2007 Z. z. na zaklade ziadosti s doloZenim pisomného vyjadrenia
odborného lekara o druhu diéty, ktora bola dietatu diagnostikovand a za dodrzania
stanovenych podmienok.

Povinnosti zakonnych zastupcov stravnika:
1. Poziadat’ Skolskil jedalen o moznost dondsky diétnej stravy na zaklade ziadosti a
dorucenia vyjadrenia oSetrujuceho lekara, ktory dietatu diétu nariadil.
2. Rodicia budu garantovat’ zdravotni nezévadnost’ pouzitych surovin a hotového jedla
(formou pisomného prehlésenia).
3. Dodrziavat postupy pri manipulacii s uvarenymi pokrmami. Pokrmy, ktoré nie su
podavané za tepla, musia sa rychle schladit na 10 °C (najneskdor do 90 minut)
a uchovavat pri teplote od 0 °C do 4 °C. Pri schladzovani sa hotové pokrmy (vhodne
balené) musia ukladat’ v chladiacom zariadeni tak, aby bol ponechany priestor na
dostatocné pradenie chladiaceho média (vzduchu v chladnicke) aaby chladenie
prebiehalo plynulo v ¢asovom priestore.
4. Donasku stravy realizovat vo vhodnych uzatvaratelnych nadobach s dodrzanim
hygienickych predpisov, odovzdavat’ podl'a pravidiel uréenych Skolskou jedaliou.
5. Rodic sa zavézuje spolupracovat’ so Skolskou jedaliiou po celt dobu donasky diétne;j
stravy a informovat’ o zmenéch v zdravotnom stave stravnika.
Skolska jedalen zabezpedi skladovanie doneseného hotového jedla vo vyhradenom mieste
v chladiacom zariadeni a pred konzumadciou ho zohreje na pozadovanu teplotu s dodrzanim
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hygienickych predpisov.

Pri menej zavazinych diétach urcenych lekdrom, kedy posta¢i len vylucenie presne
stanovenej potraviny zo stravy je moznost’ poziadat® o spolupracu veducu Skolskej jedalne,
ktora posudi moznost’ realizacie tejto poziadavky. V pripade realizacie je povinnost'ou rodica
denne informovat’ zamestnancov SJ, Ze dieta je v MS. Povinnosti rodi¢ov st rovnaké ako pri
donaske stravy.

Pobyt deti vonku

Pobyt vonku sa realizuje kazdy den .Vynimkou, kedy sa nemusi uskutoc¢nit’ s nepriaznivé
klimatické podmienky, silny narazovy vietor, silny mraz, d4zd’( nie mrholenie ).

V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhl'adom na intenzitu slne¢ného
ziarenia a zarad’uje sa 2 krat pocas diia, v dopoludnajsich i odpoludiajsSich hodinach. Pri
vysokych dennych teplotdich musia mat’ deti hlavu kryti vhodnym doplnkom (klobukom,
Siltovkou a pod.), aby sa predislo upalu. Ak maji v skrinke ochranny opal'ovaci krém
a ucitel’ka je o tom informovand, pred odchodom von ho dietatu pomdze pouzit. Deti maju
v plnej miere zabezpeceny pitny rezim, za ¢o zodpoveda ucitel’ka.

PoCas pobytu deti vonku je ucitelka povinna zabezpecitt detom plnohodnotni,
organizovanu ¢innost’, venuje detom zvysSent pozornost’, dodrziava poziadavky bezpecnosti
aochrany ich zdravia v zmysle prislusSnych zavéznych pravnych predpisov a pokynov
riaditel’ky resp. zastupkyne MS. Jednotlivé triedy podl'a moZnosti vyuzivaji rdzne plochy
ur¢ené na pobyt vonku atym predchadzaju velkému mnozstvu deti na jednej ploche.
Upratovacka skontroluje bezpecnost’ areialu Skolského dvora, podla potreby odstrani
z dosahu nebezpecné predmety.

Na vychddzke nemdze mat’ jedna ucitel’ka viac ako 20 deti 4-5 ro¢nych, 22 deti
starSich ako 5 rokov, s triedou deti mladsich ako 3 roky a deti 3-4 rocnych su pritomné obe
ucitel’ky. Pri vySSom pocte deti alebo inych Cinnostiach, ktoré si vyzaduji zvySeny dozor
zabezpeci riaditel’ka resp. zastupkyia d’alSiecho zamestnanca, ktory pod vedenim ucitela dba
na bezpecnost’ deti.

Je nutné pouzivat’ tercik, vhodné je pouzivanie reflexnych viest. Pri prechddzani
cez komunikdaciu ucitel’ka na fiu vchadza ako prva a odchadza z nej posledna.

Organizacia v spalni

ReZim dia deti v materskej Skole je organizovany tak, aby sa zabezpecil individualny
¢as a dizka spanku diet’at’a, ako aj moZnost’ ranného dospavania.

Deti pocas popoludiiajSieho odpocinku lezia na samostatnom lehatku v pyzame, pri
zabezpeceni zdravie neohrozujiceho vetrania (nie prievan). U€itel’ka od deti neodchadza aj
vzhl’adom na ich individualnu potrebu spanku a pouzitie WC. Odpo¢inok sa realizuje
v zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 minut. V pripade, Zze deti z r6znych
pri¢in nemoZzu zaspat’ a spanok sa pre ne stdva stresujicou zalezitostou, mézu odpocivat’ aj
inym sposobom (individualne alebo skupinové ¢innosti, v ktorych je ucitel’ka spoluhracom)
tak, aby nerusili oddychujuce deti.

Pri ukladani deti na odpocinok ucitel’ka vytvara pokojna citovl atmosféru s prejavmi
neznosti, ¢ita detom rozpravky, pripadne im pusta relaxacni hudbu, €o sprijemiuje
zaspavanie.

Organizacia zaujmovvch kruzkov a aktivit
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Na zéklade informovanych sthlasov rodicov materska Skola pontka detom moznost’ zapojit
sa do kruzkov a aktivit, ako st napriklad anglicky jazyk, plavecké hry vo vode, saunovanie,
vytvarné, tane¢né, spevacke a iné (vid’ Skolsky vzdelavaci program). Realizacia krazkov je
v odpoludiajsich hodinach. Uskutoéiiuju sa pod pedagogickym dozorom ugiteliek MS alebo
lektorov. Lektori jednotlivych krazkov si preberaji deti na zaklade informovaného suhlasu
a v plnej miere zodpovedaju za zdravie abezpecnost’ deti. Aktivity sa moézu vzhladom
k SkVP uskuto&iiovat’ v dopoludiiajsich hodinach. Logopedicka starostlivost’ sa nepovazuje
za krozkova ¢innost, moZe sa taktiez realizovat v MS aj v dopoludiiajsich hodinach.
Fotografie, pripadne video zabery deti z aktivit a podujati mézu byt uverejnené na webovej
stranke MS, pripadne printovych &i televiznych médiach na zéklade hromadného
informovaného sthlasu zdkonnych zastupcov.

V spolupraci so zriadovatefom Mestom Ziar nad Hronom sa vo vsetkych triedach MS
uskuto¢iiuje projekt Zdravy tGsmev. Lektorka projektu prichadza do MS v dopoludiiajsich
hodinach podl'a vopred stanoveného harmonogramu. Jednotlivych aktivit projektu sa
zh&astiuje uditelka, ktora deti usmerfuje, lektorku dopliiia, poméha pri ich realizaciach a v
plnej miere zodpoveda za bezpecnost’ deti.

Vsetky organizacné formy denného poriadku su po pedagogicko — psychologickej
stranke rovnocenné. Maji vplyv na rozvoj osobnosti dietata vo vsetkych vzdeldvacich
oblastiach, apreto ich pedagogicky usmeriuju kvalifikovani ucitelia predprimarneho
vzdelavania.

Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Zakonni zastupcovia deti maju moznost’ konzultovat’ s pedagogickymi zamestnancami kazdu
stredu v tyzdni, v ¢ase od 15,30 po predchadzajicom dohovore.

Konzultacie si spravidla ustne, avSak ak rodi¢ alebo pedagogicky zamestnanec prejavi
zédujem, vyhotovia sa v pisomnej forme. V pisomnej forme sa vyhotovuju aj vtedy, ak
pedagogicky zamestnanec riesi rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ v predchadzajiicom Case
upozorneny.

Pedagogicki zamestnanci okrem konzultacii mézu rodi¢om odporacat’ pedagogicku literataru,
Skolenia a iné vhodné informacie z oblasti pedagogického pdsobenia na diet’a.

4. Bezpecnost’ a ochrana zdravia deti a ochrana pred socidlnopatologickymi javmi,
diskriminaciou a nasilim

4.1 Bezpecnost’ a ochrana zdravia deti

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpetnost deti sa riadia zamestnanci MS
vieobecne zaviznymi predpismi, najma § 7 Vyhlagky MS SR &. 306/2008 Z.z o materskej
Skole v zneni vyhlasky ¢. 308/2009 Z.z. Sucast'ou starostlivosti o zdravie na pracovisku je aj
reSpektovanie zakona NR SR ¢. 377/2004 Z.z. o ochrane nefaj¢iarov — Zakaz faj€it’ v celom
objekte MS!

Za dodrZanie hygienickych a bezpe¢nostnych predpisov v priestoroch MS a
ochranu zdravia deti zodpovedaju aj nepedagogicki zamestnanci, a to v rozsahu im
urcenej pracovnej naplne.

Za bezpecnost’ a ochranu zdravia deti zodpovedaju pedagogicki zamestnanci od ich
prevzatia az po ich odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe. Za
bezpecnost’ deti pocas kruzkovej cinnosti zodpovedd ucitel’ka. Ak krizkovu cinnost
vykonava so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost’ zodpoveda lektor.
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Kontrolu bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouzivanie ochrannych
pracovnych pomdcok vykondvajii zadstupcovia zamestnancov pre bezpeCnost a zdravie pri
praci.

V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpecuju predpriméarne vzdelavanie
dvaja uditelia. V triede s detmi mladsimi ako tri roky, ktorych je viac ako desat, pracuju
striedavo traja ucitelia, pri obliekani a sebaobsluhe deti pomaha aj nepedagogicky
zamestnanec.

Pravidla dodrzZiavania bezpecCnosti azdravia deti pri preprave dopravnymi
prostriedkami, organizovani vyletov a §kolskych akcii
Pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduji zvySeny dozor, riaditel’ka resp. zastupkyne zabezpecia pocet
pedagogickych zamestnancov takto:

o na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,

o v skole prirode je pocet deti podl'a vyhlasky o Skole v prirode,

e na vyletoch aexkurzidch je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov

a jednej poverenej plnoletej osoby s poc¢tom deti podl'a § 28 ods.10 Skolského zakona.
MS méze organizovat pobyty v skole prirode, vylety, exkurzie a d’aldie aktivity len
s informovanym suhlasom zakonného zastupcu dietat’a po dohode so zriad’ovatel'om.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zdklade planu prace Skoly, najviac na jeden den a so
zabezpecenim teplého obeda pre deti s prihliadnutim na ich bezpecné, hygienické
a fyziologické potreby. Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie riaditel'om povereny veduci
pedagogicky zamestnanec organizacne zabezpeCi pripravu a priebeh tychto aktivit vratane
poucenia o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zaznam, ktory potvrdia
svojim podpisom vSetky zacastnené osoby.

Organizovanie $koly v prirode bliz§ie uréuje vyhlaska MS SR & 305/2008 Z.z. o kole
v prirode, zékon ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a vyhlaska
MZ SR ¢. 526/2007 Z.z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o poziadavkach na zotavovacie
podujatia.

Ak ucitel’ka zisti nedostatok na predmetoch, pomockach alebo zariadeni, ktory mdze ohrozit
zdravie alebo bezpecCnost’ deti, zabezpeci jeho odstranenie osobne, alebo to oznami ihned’
nepedagogickému zamestnancovi. Ten ho podla svojich schopnosti odstrani, alebo to nahlasi
priamemu nadriadenému, ktory privola na odstranenie zavad prislusSnych odbornikov.

Utitel’ka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v MS, ochranu
psychického zdravia deti, nepouziva telesné tresty ani neprimerané inhibicné metody
vychovy.

Ak diet’a utrpi Graz, ktory nie je potrebny oSetrit’ lekarom, osetri ho ucitel’ka obvyklym
sposobom. Uraz a spdsob osetrenia zaeviduje v zogite §kolskych trazov. Ak dieta utrpi traz,
ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom, sluzbukonajuca ucitelka sa ihned’ s kontaktuje
s rodicom, s ktorym sa dohodne na d’alSom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutelny, odvedie
diet’a na lekarske oSetrenie. Po navrate z oSetrenia zaznamena tiraz v zo$ite Urazov a znovu sa
pokusi o telefonicky kontakt s rodicom. Zabezpeci odovzdanie lekarskeho zdznamu o oSetreni
urazu rodi¢om dietat’a.

V pripade urazu, ktory ohrozuje zivot dietata, sluzbukonajica ucitel’ka poziada o privolanie
rychlej zdravotnej pomoci a rodi¢ov ktortikol'vek zamestnankynu a sucasne dava dietatu prva
pomoc. Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajtica ucitel’ka ho sprevadza az
do prichodu rodicov. Taktiez Graz zaznamena v zoSite Urazov a lekarsku spravu odovzda
rodi¢om.

Uraz sa eviduje aj elektronicky na webovej aplikacii podla metodického usmernenia &.
4/2009-R z 11.februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu 8$kol, Skolskych zariadeni
a vysokych Skol pri vzniku registrovaného Skolského trazu a pri evidencii nebezpecnych
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udalosti, ktorou upresiiuje postup zamestnancov MS pri vySetreni, evidencii a registracii

Skolského tirazu a nebezpecnej udalosti.

Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti

1. Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych tirazov

2. Evidencia obsahuje:

- meno a priezvisko diet'at’a, ktoré utrpelo traz,

- den, hodinu, charakter urazu, miesto, kde doslo k urazu, stru¢ny popis, ako k trazu
doslo,

- svedkov Urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval
dozor v ¢ase vzniku Urazu, datum zapisania trazu do evidencie,

- pocet vymeskanych dni z dovodu trazu,

- zdravotnu poistoviu postihnutého dietat’a,

- zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie urazu.

Udaje z evidencie sa vyuZivaju pri spisovani zdznamu o registrovanom $kolskom traze

a v pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskor.

3. Zaznam do knihy evidencie urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval
v Case Urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zdznam spise triedny ucitel’ diet'at’a.
Ak ani to nie je mozné, zdznam spiSe zamestnanec povereny riaditelkou resp.
zastupkytou MS.

4. Zaznam do knihy evidencie urazov vykona pedagogicky zamestnanec v deil irazu. Ak
dieta chyba menej ako Styri dni, tento Uiraz sa povazuje za neregistrovany Skolsky uraz.
Ak dieta z dovodu $kolského urazu chyba v MS na zéklade stanoviska oSetrujiiceho
lekéra viac ako tri dni (4 a viac dni), povazujeme tento Uraz za registrovany skolsky uraz.

5. Skola spisuje zaznam o registrovanom $kolskom traze najneskor do $tyroch dni po
oznameni vzniku registrovaného Skolského urazu. Zaznam o registrovanom Skolskom
uraze spisuje podla vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory vykondval v tom ¢ase nad
dietatom dozor. Ak ani to nie je mozné, zaznam spise triedny ucitel’ dietat’a, ktory tiraz
zaevidoval, a to najneskor do 7. kalendarnych dni odo dna vzniku Grazu. Zdznam podpiSe
zdkonny zastupca dietat’a, uditelka, ktord zdznam spisala a riadite’ka MS. Zamestnanec
spisujuci pozve k spisaniu zdznamu zdkonného zéastupcu diet’at’a.

6. Riaditelka resp. zastupkyia MS je povinna do 7. kalendarnych dni od vzniku kazdého
Skolského tUrazu nahléasit Uraz bezpecnostnému technikovi, ktory ho zaeviduje
prostrednictvom webovej aplikacie Ur(MS SR) 1-01 sledujucej $tatistiku urazovosti na
Skolach.

Zaznam o registrovanom uraze dostani: zikonny zastupca dietata, MS, technik BOZP,

poistoviia, vktorej ma MS uzavreté Urazové poistenie deti. Vo veci finanéného

odskodnenia $kolského trazu od poistovne d’alej kona riaditel’ka MS v spolupraci so
zékonnym zastupcom diet’at’a.

Opatrenia v pripade pedikulézy

Pedikuléza sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najmd udeti. Pdvodca
pedikuldzy je vos detska, ktora parazituje iba na ¢loveku. Siri sa hlavne pri priamom styku,
ale aj prostrednictvom predmetov (hrebenov, kief, ¢iapok, Salov, postelnej bielizne). Na
diagnostiku slizi dokladné prehliadka vlasov, pri ktorej hl'addme hnidy a vSi, hlavne za
u$nicami a v zatylku. Pri ojedinelom vyskyte v MS pedagogicky zamestnanec kontaktuje
zakonného zastupcu dietat’a a ten si ho bezodkladne pride z MS prevziat'. Dieta bude spitne
prijaté do zariadenia po dokladnom vy¢isteni a odstraneni vsi a hnid. V pripade opakujiuceho
sa vyskytu u toho istého diet'ata bude spitne do zariadenia prijaté az na zaklade potvrdenia od
pediatra.
Hlésenie ochorenia:
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o rodi¢, ktory zisti zavSivenie diet'ata, ohlasi tito skutocnost’ ucitel’ke a riaditel’ke resp.
zastupkyni MS,
« hromadny vyskyt riaditel’ka resp. zastupkyiia oznami na odbor epidemiolégie RUVZ
v Ziari nad Hronom.
Vseobecnym predpokladom boja proti zavSiveniu je osobnd Cistota a ¢astd vymena osobnej
a postelnej bielizne. V pripade vyskytu je nutné vcCasné zacatie dezinsekCnej akcie
(zneskodnenie lezlicich vs§i a hnid u¢innym dezinsekénym prostriedkom), ktord je nutné
vykonat’ v celom kolektive, t.j. aj u zdravych Clenov triedy, rodiny.

4.2 Ochrana pred socialnopatologickymi javmi

V zmysle dohovoru o pravach dietata st ucitelia povinni zabezpecovat’ aktivnu ochranu deti
pred socidlnopatologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade dovodného
podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu dietat’a
bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim MS, pripadne s Centrom pedagogicko-
psychologického poradenstva a prevencie, kontaktovat’ prislusSny odbor socidlnych veci,
pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

Prevenciu a rieSenie Sikanovania upravuje smernica materskej Skoly k prevencii a rieSeniu
Sikanovania, ktora nadobudla u¢innost’ dnom 1.3. 2013.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog
MS prijima nasledovné opatrenia:
1. Primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog aich
mimoriadne negativnych uc¢inkoch na zdravie ¢loveka.
2. Viest’ deti k zdravému zivotnému spoOsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych
navykov pre Zivot a zdravie.
3. V prevencii vyuzivat vhodnt a dostupnu literaturu a preventivne vyukové programy
zakomponovat’ do planov prace v jednotlivych triedach.
4. Poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych
aktivit, a tym ich viest’ k plnohodnotnému Zivotu bez drog.
5. Zabezpetit' v celom areali MS prisny zakaz fajéit.
6. Dbat na to, aby sa do budovy MS nedostali Ziadne nepovolané osoby, a tym zamedzit’
moznosti zlych vonkajsich vplyvov na deti.
7. Ucitel’ky sa budil zcastiiovat' na Skoleniach s touto tematikou, pripadne Studovat
literaturu k tejto téme.
8. Vpripade podozrenia na S$irenie legalnych anelegalnych drog v prostredi MS
bezodkladne informovat’ riaditelku resp. zastupkynu, ktoré vykonaju okamzité
opatrenia.

5. Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej Skoly

V budove MS je bez sprievodu zamestnanca MS zakizany akykolvek pohyb cudzej
osoby. KI'i¢e od budovy vlastni riaditel’ka resp. zastupkyna Skoly, ucitel’ky a upratovacky,
ktoré odomykaju MS o 6.00 hod. a zamykajii budovu o 17® hod. a zapinaji signalizacné
zariadenie. Kazdy zamestnanec, ktory je opravneny obsluhovat EZS je povinny spravne
manipulovat’ so zariadenim a v pripade nespravnej manipuldcie postupovat’ v zmysle
poucenia Mestskej policie.

Vchody do tried sa zatvarajii o 8 hod., po prichode deti do MS a opit’ sa otvaraju o
14%hod. pri prichode rodi¢ov. Kazda ucitelka pri nastupe na popoludiaj$iu zmenu a po
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odchode na pobyt vonku je zodpovedna za uzamknutie Satne.
V ramci bezpec€nosti a ochrany deti su rodi¢ia spoluzodpovedni za zatvaranie vchodovych
dveri, nevpustanie do budovy podozrivé anezname osoby apri podozreni si povinni
upozornit’ zamestnancov na danu skuto¢nost’.
Zakonni zastupcovia nedavaji detom do MS cenné predmety ( napr. retiazky, naramky,
mobilné telefony a pod.). Materskd Skola za stratu alebo poskodenie danych predmetov
a hraciek prinesenych z domu nezodpoveda.
Vetranie miestnosti na prizemi sa uskuto¢fiuje len za pritomnosti zamestnanca MS. Pri
odchode z triedy je aj ucitel’ka povinnd prekontrolovat’ uzatvorenie okien, odlozit’ DT na
uzamykatené miesto. Jednotlivi zamestnanci zodpovedaji za zvereny inventar,
v rozsahu pisomnej zmluvy o hmotnej zodpovednosti. Osobné veci si zamestnanci
odkladaju na uzamykatelné miesto, za stratu osobnych veci MS nezodpoveda.

Po ukonfeni prevadzky MS vietky priestory skontroluje a uzamkne
upratovacka.

Mgr. Martina Simkova
riaditel’ka MS
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